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CHUYEN PE
KY NANG XAY DUNG BAO CAO KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT;
BAO CAO KET QUA XEM XET, PE NGHI THI HANH KY LUAT
TO CHUC PANG, PANG VIEN VI PHAM

A. THONG TIN CHUNG
1. Poi twong bdi dudng: Can bd UBKT, co quan UBKT cép tinh, cip x4.

2. Thoi lwong: 05 tiét (225 phat), gdbm: Ly thuyét: 04 tiét (180 phat); Thao
luan, xtr 1y tinh hudng: 01 tiét (45 phut).

3. Muc tiéu
3.1. Muc tiéu chung

Trang bi, cing cd, cap nhat kién thuc vé xay dung ké hoach va cach budc trién
khai ké hoach kiém diém, dé nghi thi hanh ky luat d6i voi to chtrc dang, dang vién
va k¥ nang twong tmg, gop phan ning cao ning luc trong thuc hién nhiém vu, quyén
han duogc giao, gop phan xay dung d6i ngii can bd nganh Kiém tra Pang c6 pham
chat dao dirc, thuc su ban linh liém chinh, chuyén nghiép, ning luc ngang tim nhiém
vu trong tinh hinh mai.

3.2. Muc tiéu cu thé

3.2.1. Vé kién thirc

- Trinh bay duoc cac quy dinh ctia Pang vé cong tac kiém tra, gidm sat va thi
hanh ky luat; nhan biét dung thim quyén, trinh tw, nguyén tic va cac loai hinh bao
céo theo yéu cau nghiép vu.

- Phén tich duoc ndi dung, yéu ciu, tic dung va ¥ nghia ctia bao céo két qua
kiém tra, giam sat; bao cao két qua xem x&t, dé nghi thi hanh ky luat td chirc dang,
dang vién vi pham.

- Hiéu rd ciu truc, thé thic, bd cuc, ndi dung va yéu cau k¥ thuat ddi vai tung
loai bao céo theo quy dinh cua Pang.

- Van dung kién thtc da hoc dé xay dung duoc cc loai bao cdo két qua kiém
tra, giam sat, bao cao két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat bao dam dung quy
dinh, phu hop thuc tién.



3.2.2. Vé ky niing

- Thuc hién thanh thao cac budc trong quy trinh xay dung bao co kiém tra,
giam sat va bao cao két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat: thu thap, nghién ctru
hd so; tham tra, xac minh; td chic kiém diém; té)ng hop ndi dung vi pham; nhan xét,
danh gia va dé xuat hinh thirc ky luat.

- Soan thao dugc bao cao dung thé thirc, dung quy dinh vé nodi dung, van phong,
bd cuc, ngdn ngit va ki thuat trinh bay.

- Xt Iy duoc cac tinh hudng thyc tién trong qué trinh xay dung bao céo nhu:
chon loc thong tin, ddi chiéu quy dinh, danh gia vi pham, phan tich tinh tiét giam
nhe/tdng nang,...

- Tong hop duoc ¥ kién kiém diém, biéu quyét cta t6 chirc dang c6 lién quan
va dua ra nhan xét, kién nghi, & xuit phu hop dé cdp co thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

3.2.3. Vé pham chit, thai d

- Nang cao tinh than trach nhiém, tinh ky luat, tu giac hoc tip va y thirc tudn
thi quy dinh cua Dang.

- Thé hién ban linh chinh tri vitng vang, tac phong, khach quan, than trong,
trung thuc, dan chu, ton trong su that trong qua trinh thu thap, xir 1y thong tin va dé
xuat hinh thire ky luat.

- Phat huy tinh than céng tdm, minh bach, nhan vin trong viéc nhan xét, danh
gia va dé xuat hinh thac xir Iy phu hop.

- Chép hanh nghiém quy ché hoat dong cua doan kiém tra, bao mat thong tin,
tuan thu nguyén tic, trinh ty, tha tuc theo quy dinh.

4. Phuwong phap giang day, hoc tap

- Trong qua trinh gidng day, gidng vién can c6 nhitng dan chung, nhitng vi du
vé mot sO vu viéc cu thé dé hoc vién hiéu k¥ hon cac ndi dung trong chuyén dé

- Sir dung phuong phép giang day tich cuc, 1ay hoc vién 1am trung tam két hop
v6i viée sir dung cong nghé thong tin trong giang day;

- Tang cudng thao luan va giai quyét tinh hudng dé hoc vién cung hoc tp, rén
luyén, rat ra kinh nghiém sau mdi chuyén dé. Trong thao luan trén 16p, giang vién
dong vai tro huéng dan, goi ¥ nham phat huy kinh nghiém thuc té va kha ning giai
quyét van dé cia hoc vién; dinh hudng va kiém soat dé ndi dung thao luan bam sat
muc tiéu boi dudng.



B. NOI DUNG CHUYEN PE

1. K¥ niing xay dung bio cdo két qua kiém tra, giam sat

1.1. Khai niém, y nghia, tac dung ciia bso c4o két qua kiém tra, giam sat
1.1.1. Khai niém

- Theo Tur dién Tiéng Viét phd théng cua Vién Ngon ngit hoc - Nha xuét ban
Phuong Pong - nam 2008: "B&o cao - Trinh bay cho biét tinh hinh, si viéc (bao
céo cong tac 1én cdp trén)”.

- Theo nghia nay, Bao céo két qua kiém tra, giam sat 13 vin ban vé cong tac
kiém tra, giam sat trong Pang, do doan (t0) kiém tra, giam séat xay dung, tong hop
qua trinh kiém tra, giam sat ndi dung, d6i tugng cu thé, két qua nghién ctru ho so,
tai liéu, tham tra, x4c minh, lam rd nhiing wu diém, khuyét diém, vi pham (néu co)
va nhan xét, danh gid, dé nghi ctia doan (t0) kiém tra, gidm sat bao cao voi cip uy
hodc ty ban kiém tra c6 thim quyén xem xét, két luan theo quy dinh.

- K¥ nang xay dung Bao céo két qua kiém tra, giam sat 1a nang lyc chuyén mén
can thiét gitip doan (t0) kiém tra, giam sat, can bo kiém tra thuc hién viéc soan thao
bao cao két qua kiém tra, giam sat ddy du, chinh xéac, khach quan, dung quy trinh,
quy dinh cua Dang.

1.1.2. Y nghia, tac dung

- B4o céo két qua kiém tra, gidm sét thé hién vai tro lanh dao, chi dao, kiém
tra, giam sét cua to chuc dang, gop phan bao vé uy tin cua té chire dang.

- La co s phap |y quan trong dé cap uy, ty ban kiém tra c6 tham quyén két
luan, danh gia ding wu diém, khuyét diém, vi pham (néu c6) cua to chuc dang,
dang vién co lién quan, tir d6 dé xuat cac bién phap xt Iy hoic khic phuc kip thoi,
hiéu qua.

- Bao cao co tac dung ran de, canh tinh, giao duc, phong ngura vi pham trong
t6 chirc dang va doi ngii can bo, dang vién.

1.2. Yéu cau khi xdy dung bao cio két qua kiém tra, giam sat

1.2.1. Bao cao phai ¢6 muc dich

- Khi xay dung mot bao cao két qua kiém tra, giam sat, doan (t6) kiém tra,
giam st can xac dinh 16 muc dich cta bao cdo, phai phan anh trung thuc, day du
ndi dung kiém tra, giam sat, danh gia khach quan nhitng wu diém, mutc do tuan
tha nghi quyét, chi thi, quy dinh ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc cia to chic
dang, dang vién, rd khuyét diém, vi pham (néu c6). Nhan xét, dé nghi trong béao
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c4o phai c6 co s phép ly, dé tham muu cép Uy, Gy ban kiém tra c6 tham quyén
xem xét, két luan chinh xac.

- Viéc xac dinh rd muc dich cua bao cao s€ gitip dinh hudng ding ndi dung
can tap trung, tranh trinh bay dan trai, chung chung hodc thién 1éch. Bao céo c6
muc dich rd rang khong chi nang cao chét luong tham muu, ma con gbp phan vao
viéc xem xét, xir 1y vi pham c6 can cir, ding trong tim, dung tham quyén, phu
hop voi nguyén tic, quy dinh ciia Pang.

1.2.2. Bao cao phai diam bao tinh chinh xac, khach quan

- V& hinh thtrc: Bdo cdo két qua kiém tra, giam sat phai theo dung thé thirc
vin ban vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang (thong nhat theo
Quy dinh 66-QB/TW, ngay 06/02/2017 cua Ban Bi thu vé thé loai, thim quyén
ban hanh va thé thic vin ban cua Pang va Hudng dan sé 36-HD/VPTW, ngay
03/4/2018 cta Van phong Trung wong vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban
ciia Pang); thé hién day du va dung dan cac thanh phan da duoc cic co quan cd
tham quyén quy dinh, hudng dan nhu tiéu d¢, tén co quan ban hanh, sb va ky hiéu
van ban, tén loai bao cao....

- V& noi dung: Béo cao két qua kiém tra, giam sat phai thé hién day du yéu cau
viéc danh gid, nhan xét vé uu diém, khuyét diém, vi pham (néu c6); dé xuat, kién nghi
xtr Iy d6i voi t chirc dang, dang vién dugc kiém tra, giam sat phai can cr trén nghi
quyét, chi thi, quy dinh ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc, quy ché ndi bd cua co
quan, don vi c6 lién quan, tuyét doi khong suy dién chii quan. Su chinh xac vé ndi
dung cua bao cdo 1a yéu tb cot 161, quyét dinh dén chat lugng cong tac kiém tra, giam
sat va hi¢u qua cua van ban chi dao, xur ly tiép theo. NO1 dung bao cao phai phan anh
dung thuc té khach quan, trung thuc, 16 rang, c6 can cr. Bao cdo phai trinh bay mot
cach day du vé khong gian, thoi gian, ndi dung, dién bién, nguyén nhan, hau qua (néu
c6) ctia su viée hodc ndi dung kiém tra, giam sat. Két qua kiém tra, giam sat phai duoc
lam 10 trén co s& tai ligu, ching cir xac thuc, co thé dinh kém cac phu luc s6 liéu, tai
lidu c6 lién quan, nham bao dam bao cdo ngan gon, nhung day du thong tin. Trong
nhiing truong hop can thiét, co thé dong thoi xay dung béo cao chi tiét, bao cao tom
tat va bao cdo vén tat. Cac nhan xét, danh gia trong bao c40 phai thong nhat va logic
vo1 ndi dung chinh da trinh bay & phﬁn trén, r0 rang, dé hiéu, ding ban chét su viéce,
dung ngudi, ding viée, chi rd ding - sai, mic do, nguyén nhan, trach nhiém cia to
chtic, ¢4 nhéan lién quan; khong duoc suy dién hoic dua ra nhan xét khi chua c6 du
can ctr. Phan kién nghi, dé xuét cling can théng nhét véi phan nhan xét, danh gia, kién
nghi phai 6 nd1 dung, ré chu thé thuc hién, rd thoi han, hudng dén xur 1y vi pham,
khic phuc han ché (néu c6), ddng thoi dé xuit co ché, bién phap ngan ngira tai dién
néu can thiét.
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- Tinh chinh x4c vé hinh thirc gitp nguoi xét duyét bao cao dé tiép can va xur
Iy thong tin; tinh khach quan vé ndi dung gitp nang cao chét lugng tham muu, 13 co
sO tin cdy dé cap uy, ty ban kiém tra c6 tham quyén xem xét, két luan bao dam cong
minh va c6 hiéu luc, hiéu qua.

- Trong qud trinh tién hanh kiém tra, giam sat, chu thé xay dung bao co phai
bao dam dan chu, khach quan, tranh tu twong dinh kién, né nang, hitu khuynh, né
tranh trudc to chic dang, dang vién dugc kiém tra, giam sat; phai vira binh tinh, than
trong, cong tdm, khéach quan, vira kién quyét, nhay bén, thé hién rd ban linh, chinh
kién cua minh trong sudt qua trinh tham gia Doan kiém tra, gidm sét n6i chung va
khi soan thao b&o cdo bang vin ban noi riéng dé viéc kiém tra, giam sat bao dam
khach quan, dan chu, dat chat luong, hiéu qua cao nhat. 1.2.3. Béo cao phai tuin
thii quy trinh vé cong tac kiém tra, giam sat

- Bao cao két qua kiém tra, gidm sat phai dugc xay dung trén co sd tuan tha
day du quy trinh, nguyén tic va tham quyén theo quy dinh cua Pang vé cong tac
kiém tra, giam sat; tudn thil quy trinh kiém tra, giam sat (gom budc chuan bi, budc
thuc hién va budc két thuc) dugce quy dinh cu thé tai cac quyét dinh caa Ban Chap
hanh Trung wong, B6 Chinh tri, Uy ban Kiém tra Trung wong:

+ Quyét dinh s6 354-QD/UBKTTW, ngay 22/12/2021 ctia Uy ban Kiém tra
Trung wong ban hanh cac quy trinh thyuc hién kiém tra, gidm sat va thi hanh ky luat
dang; Quyét dinh s6 89-QB/TW, ngay 01/12/2022 ctia Ban Bi thu ban hanh quy
trinh kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat dang ctia cp uy tinh va twong duong dén
CO SO.

+ Quyét dinh sé 263-QB/TW, ngay 14/02/2025 cua Bo Chinh tri, quyét dinh
stra d6i, b6 sung mot sé noi dung cua Quyét dinh sé 35-QD/TW, ngay 15/10/2021
cua Bo Chinh tri ban hanh Quy trinh giai quyét khiéu nai ky luat dang cia Ban Chap
hanh Trung wong Dang, B6 Chinh tri, Ban Bi thu.

+ Quyét dinh s6 164-QD/TW, ngay 06/6/2025 cua Bo Chinh tri, quyét dinh ban
hanh Quy trinh giai quyét to cdo ddi vai t6 chire dang truc thudc Trung wong va dang
vién la can bo thuoc dién Trung wong quan ly.

+ Quyét dinh s6 165-QD/TW, ngay 06/6/2025 cua Bo Chinh tri, quyét dinh ban
hanh Quy trinh xem xét, thi hanh ky luat ddi voi t chirc dang, dang vién thuoc tham
quyén Ban Chéap hanh Trung wong Dang, Bo Chinh tri, Ban Bi thu va cac quy dinh
co lién quan.

- Viéc tuan thu nghiém tac quy trinh ba budc chuan bi, thuc hién va két thuc 1a
diéu kién tién quyét dé bao dam tinh chat chg, tuan tu trong xay dung béo céo két
qua kiém tra, giam sat.
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1.2.4. Bao cao cin dwoge trinh bay rd rang, dé hiéu, ngan gon, stc tich

- Noi dung bao céo phai dugc dién dat & dang vin ban mot cach rd rang, dé
hiéu, sao cho moi d6i tuong co lién quan déu c6 thé hiéu ndi dung dugc dung dan
va théng nhat (khong dién dat theo cach c6 thé hiéu theo nhiéu nghia khac nhau).
Ngbn ngit st dung trong béo cdo két qua kiém tra, giam sat phai 1a ngon ngir phd
thong, chuan myc, khong sir dung ngdn ngit dia phuong; str dung tir nhat quan tir dau
dén cudi cuia vin ban khi chi mot van dé, su viée nao do trong ndi dung van ban; st dung
hop 1y, chinh x4c cac tir Han - Viét va cac tir gbe nudc ngoai khac; tranh dai dong, cam
tinh hodc dung thuat ngir khong nhat quéan.

- Bao céo két qua kiém tra, giam sat phai ngan gon nhung suc tich, du y dé giup
nguoi doc dé doc, dé hiéu, dé tiép thu. Ngan gon phai trén co sé ndi dung vin ban
duoc trinh bay mot cach dy du, chinh xac; tranh khuynh hudng vi mudn bao cdo ngan
ma lugc bo bét nhitng thong tin cbt 161, khién cho ndi dung bao cao thiéu hoan chinh,
méo mo, khé hiéu va khong dat dugc muc dich dé ra. Pé lam dugc diéu nay thi bao
céo két qua kiém tra, gidm sat can c6 bd cuc hop 1y, thuong gdm cac phan: Pic diém
tinh hinh (Khai quat chung); Két qua tham tra, xac minh; Panh gia, nhan xét; Kién
nghi, dé xuat.

- Pé bao dam béo cdo két qua kiém tra, giam sat co tinh thuyét phuc, mach lac,
logic, ngudi viét bao cao can van dung linh hoat cac phuong phap sau:

+ Phuong phap théng ké, tong hop, phan tich, so sanh va du bao: Gitp 1am rd
c6 hay khong c6 khuyét diém, vi pham dbi voi t6 chie dang va dang vién duge kiém
tra, gidm sat.

+ Phuong phép quy nap va dién giai: La hai phwong phap ding dé trinh bay ni
dung bao cao mot cach logic, d& hiéu, dé& tiép thu, trong d6 quy nap 1a phuong phap
di tir cai cu thé dén cai khai quat, tir nhitng trudong hop riéng 1¢ dé rat ra quy luan
hoic két luan chung; con dién giai 1a phuong phap di tir cai chung dén cai cu thé, tir
nguyén ly, dinh luat chung dé rat ra két luan...

+ Phuong phap khao sat thuc tién: Gilip danh gia khach quan tinh hinh, nhan
dién nguyén nhan chu quan, khach quan cua han ché, vi pham; lam ro bdi canh, diéu
kién cu thé cua t6 chire dang, dang vién dugc kiém tra.

+ Phuong phap thuc nghiém: LAy y kién cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan theo
ting quy trinh kiém tra, giam sat dé lam rd thém cac ndi dung nhan dinh, tham tra,
Xac minh.
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- Viéc bdo dam su ngan gon nhung day du y, dé tiép can khong chi gop phan
nang cao chat luong bao cdo, ma con tao diéu kién thuan loi cho cong tac chi dao,
di€u hanh, tham tra, xem xét, két luan cua cap c6 tham quyén.

1.2.5. Béo c4o ban hanh phéi dam bao tinh hop hién va hep phap

- B4o c4o ban hanh ctia cac co quan néi chung déu phai dam bao tinh hop hién
va hop phap. Bao céo két qua kiém tra, giam sat noi riéng phai bao dam phu hop véi
Hién phap, phap luat ciia Nha nudc; Cuong linh Chinh tri, Piéu 1¢ Pang, nghi
quyét, chi thi, quy dinh ctia Pang va cta cap trén (cip uy, t6 chic dang, Gy ban
kiém tra cac cép). Moi ndi dung danh gia, nhan xét, két luan va kién nghi trong bao
cdo phai co co s& phap 1y rd rang, cin clr vao Diéu 18 Pang, cac quy dinh, huéng
dan ctia Trung wong, va cdc vin ban phap luat c6 lién quan. Khong dugc dua vao
bdo cdo ndi1 dung mang tinh suy doan, khong c6 can ctr phéap ly, hoac vuot qua
pham vi thim quyén, chtrc nang, nhiém vu dugc giao. Cac doan (t6) kiém tra, gidm
sat chi duoc phép bao céo két qua kiém tra, giam sat d6i voi nhitng nodi dung thude
chtrc nang, nhiém vu, quyén han da dugc quy dinh hoac nhitng nhiém vu dot Xuat
do cép c6 tham quyén giao.

- Tinh hop hién, hop phap ctia bao cdo khong chi bao dam su ding dan vé noi
dung ma con gdp phan nang cao tinh nghiém minh, ky luat, ky cuong trong coéng
tac kiém tra, giam sat.

1.2.6. Bao c4o phai néu ré dwgc nhin xét va dé nghi

- B4o céo két qua kiém tra, giam sat phai néu rd nhan xét, danh gia ddi voi to
chirc, c4 nhan duoc kiém tra, gidm sat, trén co so tai liu, chung cur xac thuc va
pht hop véi nghi quyét, chi thi, quy dinh ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc. Nhan
xét can toan dién, khach quan, chi 0 mat uu diém, nhiing két qua dat duoc, déng
thoi 1am 18 vi pham, khuyét diém, nguyén nhan (khach quan, chii quan). Qua két
qua tham tra, xac minh dbi véi timg ndi dung, phai c6 nhan xét ¢ timg phan va tong
hop nhan xét chung. Trén co sé d6, d6i chiéu vai cac quy dinh ctia Pang dé dua ra
kién nghi, dé xuat cho phu hop, c6 co sd, can cit va phit hop v6i tham quyén.

- Vi€c trinh bay ro rang, mach lac phén nhan xét va dé nghi s€ gitp cép c6 thAm
quyén co co s day da dé xem xét, két luan va chi dao xir 1y dang dan, kip thoi.

1.3. Cach thirc xy dung mdt bao cdo két qua kiém tra, giam sat
1.3.1. Buédc chuén bi

- Xac dinh muc tiéu: Trude khi bat dau viét mot bao cdo, thi can phai chuén bi
ky ludng theo cac budce dé dam bao noi dung chat che, dﬁy du, thuyét phuc. O budc



10

chuan bi, can phai xac dinh rd muc ti€u bao cdo nham muc dich gi, phuc vu cho doi
tuong nao, yéu cau ve thé thurc va ndi dung.

- Thu thap hd so: Sau khi xac dinh duoc muc tiéu rd rang, doan (té) kiém tra,
giam sat tién hanh thu thap hd so, tai liéu c6 lién quan, bao gdm: cac nghi quyét, chi
thi, quy dinh ctia Pang, phap luat Nha nudc co lién quan dén ndi dung kiém tra,
giam sat dé dbi chiéu; ho so, tai liéu dién bién vu viéc theo ndi dung kiém tra, giam
sat; ho so, tai liéu dé ching minh vi pham, khuyét diém; goi y kiém diém; bién ban
tham tra, x4c minh cta doan (té)) kiém tra, giam sat; ban tu kiém diém cua td chirc
dang, dang vién (néu c6); nhan xét, danh gia cua to chirc dang, dang vién dugc kiém
tra, giam sat (néu c)...

- X4y dung dé cuong bao cdo: Thu ky doan (t6) kiém tra, gidm sat xay dung dé
cuong bao cao chi tiét; ké hoach thoi gian thyuc hién viét bao céo; phan cong, phan
nhiém cho cac thanh vién ctia doan (t0) kiém tra, giam sat d6i véi timg phan cua bdo
c4o; Xin y kién, tiép thu y kién ctia truong doan, dong chi chi dao doan vé dé cuong
béo cdo chi tiét. Sau d6, hoan thién dé cuwong béo cdo dé trién khai thuc hién.

- Pé bam bao tinh thong nhat, khoa hoc va chat luong ciia bao cao két qua kiém
tra, giam sat, dé cuong bio cdo dugc thuc hién trén co s¢ dam bao cac quy dinh
chung ctia Pang vé thé thic van ban, dong thoi ap dung cac mau dé cuong do Uy
ban Kiém tra Trung wong da ban hanh:

+ Quyét dinh s6 359-QD/UBKTTW, ngay 09/11/2016 ban hanh Hé théng mau
van ban nghiép vu vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang®;

+ Quyét dinh s6 668-QD/UBKTTW, ngay 01/12/2017 ban hanh B6 sung mot
s6 miu van ban nghiép vu vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang?;

1 Cac méu vin ban theo Quyét dinh s 359-QD/UBKTTW: (1) Kiém tra khi ¢6 ddu hiéu vi pham: Quyét dinh
kiém tra, K& hoach kiém tra, Bao cao két qua kiém tra, Théng bao két luan kiém tra; (2) Kiém tra viéc thuwc hién nhiém
vu kiém tra, gidm sat va thi hanh ky ludt trong dang: Quyet dinh kiém tra; K& hoach kiém tra, Bao cao két qua kiém
tra, Thong bao két luan kiém tra; (3) Gidm sdt chuyén dé: Quyét dinh giam sat, K& hoach giam sat, Bao cdo két qua
giam sat, Thong bao két qua giam sat; (4) Thi hanh ky lugt dang: Quyét dinh xem xét, thi hanh ky luat dang, K& hoach
xem x¢ét, thi hanh ky luat dang, Bao cdo két qua klem xem xet, thi hanh ky luat dang, Quyét dinh thi hanh ky luat
dang; (5) Giai quyet 16 cdo: Quyet dinh giai quyét to cao, Ké hoach giai quyét t6 céo, Bao céo két qua giai quyet t6
céo, Thong bao két luan giai quyét td céo; (¢ 6) Giai quyet khiéu nai ky ludt dang: Quyet dinh xem xét, giai quyet khiéu
nai ky ludt dang, Ké hoach xem xét, giai quyét khiéu nai ky lut dang, Béo cdo két qua xem xét, giai quyét khiéu nai
ky luat dang, Quyét dinh giai quyét khiéu nai ky luat dang; () Kiém tra tai chinh dang: Quyét dinh kiém tra, Ké hoach
kiém tra, Bao cao két qua kiém tra, Thong bao két luan kiém tra tai chinh dang.

2 Céc mau van ban nghiép vu duge bo sung theo Quyet dinh 668-QD/UBKTTW: (1) Thi hanh ky ludt dang: To
trinh dé nghi xem x¢ét, thi hanh ky luét; (2) B6 sung, thay déi ni dung, thanh vién dodan kiém tra, giam sat; gia han
thoi gian kiém tra, gidm sat.. Quyet dinh b  sung noi dung kiém tra, gidm sat hodc bd sung, thay d6i thanh vién doan
kiém tra, giam sat, Quyét dmh vé viéc thay ddi Thanh vién Uy ban Klem tra chi dao doan kiém tra, giam sat; (3) Dinh
chi sinh hoat cdp 1y, sinh hoat dang; hiy van bdn sai, trdi tham quyén: Quyét dinh dinh chi sinh hoat cap uy hoac
dinh chi sinh hoat dang; Quyét dinh gia han dinh chi sinh hoat cap uy hodc dinh chi sinh hoat dang; (4) Kiém tra nji
dung do Bo Chinh tri, Ban Bi thu giao: Quyet dinh kiém tra, K& hoach kiém tra, Bao céo két qua kiém tra, Bao co
B¢ Chinh tri/Ban Bi thu... vé két qua kiém tra.
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- Trong giai doan chuan bi ndy, ngudi viét bao cio can co cac k¥ ning: chuyén
mon nghiép vy, kinh nghiém vé cong tic dang va kiém tra, gidm sat va thi hanh ky
luat dang; hé théng héa hd so, tai liéu (se"\p xép ho so, tai liéu, bién ban tham tra, x4c
minh...); chon loc tai liéu et 161 dé phuc vu viét bdo céo ngén gon nhung du
ndi dung.

1.3.2. Budc thuc hién

- Xay dung du théo bao cdo: Can ctr két qua tham tra, x4c minh; y kién ctia cac
dang vién trong to chirc dang co lién quan, ¥ kién cua té chirc dang, dang vién co vi
pham, khuyét diém (néu c6); bao céo ciia cac thanh vién doan, thu ky doan (t6) kiém
tra, giam sat tong hop, bién tap bao cao két qua kiém tra, giam sat theo dé cuong da
dugc cac thanh vién doan (t6) kiém tra, giam sat dong gop v kién, nhat tri thong qua.

- Chinh stra va hoan thién bao céo: Sau khi xay dung xong du thao bao céo, thu
ky doan (t0) kiém tra, giam sat bao cao trudng doan xem xét, chi dao 13y y kién tham
gia ctia cac thanh vién. Trén co sé ¥ kién cua cac thanh vién, két luan cia trudng
doan, thu ky doan (t0) kiém tra, giam sét tiép thu, hoan thién bao cao, dé bao cao xin
y kién cua dong chi chi dao doan (t6) kiém tra, giam sat.- Trinh duyét bao céo: Sau
khi tiép thu ¥ kién ctia ddng chi chi dao doan (t6) kiém tra, giam sat doan, thu ky
doan (t6) kiém tra, giam sat trinh trudng doan ky bao céo két qua kiém tra, giam sat
trinh cap ty, Gy ban kiém tra c6 tham quyén xem xét, két luan. Dé sém ban hanh két
luan kiém tra, giam sat, doan (t0) kiém tra, giam sat can du thao thong bao két luan
trinh céap ty, y ban kiém tra xem xét ciing vdi bao cdo két qua kiém tra, giam sat.

- Trong giai doan nay, ngudi viét bao céo can c6 cac ky nang: chon loc va xtr
ly théng tin, danh gia ngudn thong tin; biét cach tong hop, phan loai, chit loc thong
tin theo ting nhom ndi dung; trich dan, di chiéu sé liéu, ddi chiéu voi nghi quyét,
chi thi, quy dinh ciia Pang, phap luat cua Nha nude dam bao tinh chinh x4c va logic;
phan tich, danh gia, 1ap luan, tong hop lam rd tinh chat, dong co, muic do, hau qua,
khuyét diém, vi pham (néu co) cua t6 churc dang, dang vién; dé xuét, kién nghi dam
bao khach quan, dung ban chét sy viéc, dung tham quyén xir 1y; bao mat thong tin
va xir 1y tinh huéng; st dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel....).

1.3.3. Bwéc két thic

- Cin ctr vao ¥ kién cua cép uy, uy ban kiém tra c6 thim quyén tai phién hop
thong qua bao cdo két qua kiém tra, giam sat, thu ky doan (t0) kiém tra, giam sat tiép
thu day du céc y kién gop v, két luan tai cudc hop; hoan chinh béo céo két qua kiém
tra, gidm sat vé ca hinh thirc va noi dung; théng qua cac thanh vién doan; xin y kién
ddng chi chi dao doan; trinh trudng doan ky va luu hd so theo quy dinh.
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- Trong giai doan nay, thu ky doan (t0) kiém tra, gidm sat can c6 chuyén mon
vé cong tac van thu va luu trir ho so.
1.4. C4c hinh thitc bdo c4o, ndi dung co béan ciia bao cdo két qua kiém tra,
giam séat
1.4.1. Cac hinh thirc ciia bao cdo két qua kiém tra, giam sat

B4o cdo két qua kiém tra, giam sat ctia uy ban Kiém tra cac cap duoc xay dung
theo nhiéu hinh thirc, phtt hop véi timg nhiém vu cu thé quy dinh tai Diéu 1¢ Pang.
Céc hinh thirc chu yéu gdm:

a. Bao cao két qua kiém tra to chirc ding, ding vién khi c6 dau hi¢u vi pham:

La hinh thtre bao cao pho bién, the hién két qua xac minh, phan tich, danh gié vi
pham (néu c0), lam can cir d€ xem x¢t, két luan va dé xuat xu 1y ky luat (n€u can).
N1 dung bédo cao can rd hanh vi, tinh chat, mirc do vi pham va kién nghi xu ly.

b. B4o cao két qua kiém tra viéc thue hién nhiém vu kiém tra, giam sat va
thi hanh ky luit dang ciia to chirc dang cap dwdi:

Thé hién két qua danh gié vi¢c thuc hién chirc ndng, nhiém vu kiém tra, giam
sat va thi hanh ky luat cta cap ty, uy ban kiém tra cap dudi.

c. Bao cdo két qua giai quyét to cao ddi voi to chirc dang va dang vién:

Béo cdo néu rd ndi dung tb céo, két qua xac minh, két luan tung ndi dung tb co
dung, sai, dang mot phan; dong thoi kién nghi xir I theo quy dinh néu c6 vi pham.

d. Bio cao két qua giam sat to chirc ding, dang vién (ké ca cip ty vién
cling cap):

Hinh thirc nay dugc dung khi thuc hién gidm sat theo ké hoach hodc giam sat
thuong xuyén theo linh vuc, dia ban. B4do cdo danh gia viéc thuc hién nguyén tac to
chtrc, sinh hoat dang, dao dtrc, 161 séng, thuc hién churc trach nhiém vu, tir d6 dua ra
nhan xét, kién nghi nhic nho, canh béo.

d. Bao cao két qua kiém tra tai chinh dang:

Tap trung vao viéc danh gia quan 1y, sir dung, thu - chi ngan sach, ché do ké
toan, quan 1y tai san va viéc chap hanh céc quy dinh tai chinh trong Pang.

e. B4o céo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luit:

Bao cdo phan tich, danh gia mic d6 vi pham, két qua kiém diém cua t6 chirc
dang va dang vién dé lam co so kién nghi cap ay co hinh thic xtr 1y ky luat phu hop,
kip thoi.
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f. Bao cdo két qua kiém tra, giam sat vé viéc ké khai, cong khai tai san,
thu nhap:

Tap trung phan anh viéc chip hanh quy dinh vé ké khai, cong khai, giai trinh
tai san, thu nhap cua can bd, dang vién. Bao cdo néu rd mirc do trung thuc, dﬁy du,
kip thoi trong ké khai va cong khai; phat hién, két luan vi pham (néu co) va kién
nghi xur Iy theo quy dinh.

1.4.2. Noi dung co ban ciia bio cdo két qua kiém tra, giam sat

Bio cao két qua kiém tra, giam sat thdng thuong c6 04 phan: Dic diém tinh
hinh; Két qua tham tra, x4c minh; Nhén xét, danh gia; Kién nghi, dé xuit. Cu thé
nhu sau:

a. Pic diém tinh hinh

- Gi6i thiéu ngan gon vé dia phuong, co quan, don vi hoac to6 chirc, ca nhan
dugc kiém tra, giam sat: chirc nang, vai tro, nhi¢m vu, co cau to chirc.

- Dién bién tinh hinh lién quan dén noi dung kiém tra, giam sat (bdi canh chinh
tri, kinh té - xa hoi, hé théng van ban phap luat, co ché diéu hanh....

- Nhiing yéu t6 dic thu anh huodng dén viéc thuc hién nhiém vu hoic phat sinh
khuyét diém, vi pham.

b. Két qua tham tra, xdc minh

C6 thé chia thanh nhiéu phan nho theo s6 luong nodi dung kiém tra, giam sat.
Noi dung kiém tra, giam sat c6 thé chia theo chuyén d¢, theo du 4n hoic theo dau
hiéu vi pham cu thé. Trong timg phan gdm cé:

- Tom tat dién bién sy viéc.

- M6 ta chi tiét vi pham, khuyét diém cta t6 chirc dang, dang vién (hanh vi vi
pham cu thé, ddi chiéu véi can ctr phap 1y, diéu, khoan nghi quyét, chi thi, quy dinh
cua Pang, phap luat Nha nudc).

- Phéan tich nguyén nhan vi pham (khach quan, chu quan).

- Néu 10 hau qua, viéc khac phuc hau qua néu c6 (veé tai chinh, to6 chirc, chinh
tr1, xa hoi, uy tin cua té chtrc dang, dang vién...).

- Noi dung nay c6 mot sd luu y:

+ Bao cdo co6 thé kem theo phu luc vé s6 liéu, ho so, du an, ban do, hinh anh
minh hoa khi can thiét.
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+ Truong hop 13 bao cdo két qua giam sat thi khi phat hién dau hiéu vi pham,
theo quy trinh phai chuyén sang kiém tra khi c¢6 ddu hiéu vi pham dé lam rd; noi
dung bao céo phai thé hién dung, day du cac cin cir dé chuyén.

+ Truong hop 13 bao cdo két qua giai quyét khiéu nai ky luat cua td chuc dang,
dang vién; noi dung vé két qua kiém tra phai néu rd két qua tham tra, xac minh ddi
vé6i timg ndi dung khiéu nai, nhan xét rd timg noi dung c6 hay khong ¢ co so (khiéu
nai hinh thtrc ky luat, ndi dung ky luét, quy trinh xem xét, thi hanh ky luat, giai quyét
khiéu nai cua céc t6 chtrc dang c6 thdm quyén); cac van dé c6 lién quan (néu c6). +
Truong hop 14 bao cao két qua giai quyét td cdo cua cac td chirc dang va dang vién,
ndi dung vé két qua kiém tra phai néu rd két qua tham tra, xac minh doi véi timg noi
dung t6 c4o; nhan xét rd timg ndi dung c6 hay khong c6 co sd dé xac dinh té ding,
dung mot phan hay t6 sai; cac van dé c6 lién quan (néu co).

+ Truong hop 13 bao céo két qua kiém tra tai chinh dang, ndi dung vé két qua
kiém tra phai néu rd két qua tham tra, xac minh ddi véi ting noi dung kiém tra; cin
ctr cac quy dinh vé ché do tai chinh ctia Nha nude, ciia Pang va cac quy dinh c6 lién
quan dé nhan xét rd timg ndi dung c6 hay khong c6 khuyét diém, vi pham; so tién vi
pham, vi¢c khéc phuc hau qua (néu c0), trach nhi¢m cua dang vién, t6 chirc dang.

+ Truong hop 1a bao cdo két qua kiém tra, giam sat vé viéc ké khai, cong khai
tai san, thu nhap cta can b, dang vién; viéc lanh dao, chi dao cong khai, ké khai tai
san thu nhap ctia cac to chie dang, bao céo néu rd két qua tham tra, xdc minh ting
noi dung dugc kiém tra, giam sat ddi véi ddi tuong; nhan xét rd ting ndi dung co
hay khong c6 han ché, khuyét diém, vi pham; cac van dé c6 lién quan (néu c0).

+ Trudng hop 12 bao céo két qua kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham, néu dén
muirc xem xét thi hanh ky luat theo quy dinh cia Pang thi phai thyc hi¢n soan thao
béao cao theo dung quy trinh (quy trinh don hodc quy trinh kép):(1) Bao cao két qua
kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham: qua trinh soan thao vin ban phai bam sat cac tai
liéu tham tra, xac minh, bién ban 1am viéc véi cac ddi tuong kiém tra va cac doi
tuong lién quan, xac dinh dung va thé hién rd ndi dung vao du thao bao céo (trudng
hop vi pham d4 3, d6i chiéu voi quy dinh vé ky luét ciia Pang thi dén muc phai xem
xét, xur 1y ky luat nhung dbi tuong kiém tra khong tu gidc kiém diém, nhan hinh thirc
ky luat twong xtmg v6i hanh vi vi pham), thi doan (t6) kiém tra hoan chinh du thao
béo céo két qua kiém tra theo quy trinh va ndi dung bao cao s& néu nhan xét, dé nghi
chuyén kiém tra, xem xét thi hanh ky luat. Sau khi bao céo véi cap uy, uy ban kiém
tra cap thanh 1ap Poan kiém tra dé xem xét, két luan, Poan Kiém tra tham muu xiy
dung Thong bao két luan kiém tra khi c¢6 dau hiéu vi pham; trong dé c6 ndi dung,
cap Uy, uy ban kiém tra cdp thanh 1ap Poan giao nhiém vu cho doan (t6) kiém tra
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tién hanh xem xét, thi hanh ky luat hodc ban hanh quyét dinh méi dé thanh 1ap doan
kiém tra, xem xét thi hanh ky luat.

(2) Bao céo két qua kiém tra khi c6 d4u hiéu vi pham két hop quy trinh xem
xét, xu ly ky luat (quy trinh kép): qué trinh soan thdo van ban phai bam sat cac tai
liéu tham tra, xac minh, bién ban 1am viéc véi cac ddi tuong kiém tra va cac dbi
tuong lién quan, xac dinh dung va thé hién rd ndi dung vao du thao bao céo (trudng
hop vi pham d 3, ddi chiéu voi quy dinh vé ky luat ctia Pang thi dén muc phai xem
xét, xur Iy ky luat va ddi twong kiém tra tu giac kiém diém, nhan hinh thtc ky luat
tuong xtng véi hanh vi vi pham, viée béo cao va dugc cip uy, iy ban kiém tra cip
thanh lap doan (t6) kiém tra, gidm sét thong nhét cho thuc hién quy trinh kép, két
hop thuc hién ngay quy trinh thi hanh ky luét cing véi quy trinh kiém tra khi c6 déu
hi¢u vi pham).

c. Nhan xét, danh gia

- Nhén xét khai quat vé vu diém.

- Nhén xét khai quat vé khuyét diém; mac do vi pham (rdt nghiém trong,
nghiém trong, it nghiém trong...).

- Phén tich trach nhiém: trach nhiém cta tap thé (Ban can su, cap ty, UBND...);
trach nhi€m cua c4 nhan (theo chirc danh, thoi ky cong tac).

- Déi chiéu voi nghi quyét, chi thi, quy dinh ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc
dé xac dinh tinh chat vi pham (dén mirc, khong dén muc xir 1y ky luat).

- Luu y: Noi dung nhan xét, danh gia phai day du tinh chét, mic do, hau qua vi
pham (néu c6) ciia d6i tuong dugc kiém tra, gidm sat dam bao stc tich, ngin gon, 1d
rang (cac cin ci, co s& dé xac dinh timg ndi dung kiém tra, giam sat, giai quyét
khiéu nai, giai quyét td céo... c6 hay khong c6 vi pham, dung hay sai...).

d. Kién nghi, dé xuat

- Kién nghi vé xir Iy t6 chirc dang, dang vién vi pham (néu co).

- Bé xuét vé mit chu truong, co ché, chinh sach; Kién nghi sua doi, bd sung
cac quy dinh ctia Pang, phap luat Nha nudc (khi phat hién bat cap...).

- Kién nghi giao nhiém vu cho céc co quan lién quan tiép tuc ra soat, xtr 1y, theo
ddi khic phuc hdu qua (vi du: Pé xuit bao céo cac Bo, nganh ddi véi cac nodi dung
c6 lién quan trach nhiém néu co).

1.5. Mt s6 van dé can luu y trong xay dung bao céo két qua Kiém tra,
giam séat

1.5.1. Xay dung bao cdo két qua kiém tra, giam sat 1a nhiém vu kho khan,
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phtc tap, doi hoi can bg, dang vién dugc phan cong nhiém vu soan thao toan bo
hay mot phan hoic tong hop bao céo két qua kiém tra, giam sat phai c6 k¥ ning
soan thao van ban, thdng thao nghiép vu, phuong phap cong tac xay dung Pang
noi chung, cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat n6i riéng; nim viing cac
quy dinh, chi thi, nghi quyét cua Bang, chinh sach phap luat ctia Nha nude, Diéu
1& cua c4c to chuc chinh tri- x& hoi ¢ lién quan dén noi dung kiém tra, giam
sat.1.5.2. Qua trinh x&y dung B&o cao phai tuan thia nghiém cac quy dinh cia Poan
kiém tra, giam sat, thi hanh ky lut; quy ché 1am viéc cua cap uy, té chic dang, uy
ban kiém tra, co quan uy ban kiém tra truc tiép quan Iy va cap trén.

1.5.3. Bé xay dung mot bao céo két qua kiém tra, giam sat chat lwong, hiéu
qua, phai thuc hién dam bao ngay tir khau nim tinh hinh, béo céo dé xuét thanh Iap
Poan, xay dung quyét dinh, ké hoach kiém tra, giam sét; nghién ctu ki hd so tirng
vu Viéc, soan thao dé cuong dé dbi twong duoc kiém tra, giam sat bao céo, giai
trinh (dam bao chi tiét, rd rang tirng noi dung cu thé; tranh chung chung, thiéu noi
dung dan dén phai b6 sung, diéu chinh...). Pé cuong chi tiét, chinh xac 1a mot
trong nhitng co s& quan trong dé c6 “chat liéu” soan thao bao cao két qua kiém tra,
giam sat. Bé cuong phai bam sat phuong hudng, phuong chim cong tac “giam sat
ma rong; kiém tra cé trong tam, trong diém”.

1.5.4. Qué trinh soan thao béo cao két qua kiém tra, giam sat néu gap phai
nhitng treong hop phuc tap, chua du kinh nghiém nghiép vu thi phai chu dong
tham khao y kién cac dong chi Thanh vién Poan va bao cdo ngay voi Truong
Poan theo diing quy ché hoat dong cuia dé co6 giai phap kip thoi.

1.5.5. Cac béo céo giai trinh hoic béo céo tu kiém tra, giam sat cua td chic
dang, dang vién duoc kiém tra, gidm sat, bao cdo tham tra, x4 minh, béo co kiém
tra ciia Doan kiém tra, giam sat, cac bién ban l1am viéc, ghi két qua hoi nghi véi cac
t6 chiic, ca nhan co lién quan phai dam bao ding quy dinh (bao gém néi dung, hinh
thuc, tinh phap 1y...); thé hién rd trach nhiém phap ly cia dbi tugng kiém tra, giam
sét, cac to chirc, ca nhéan ¢ lién quan dén ndi dung kiém tra, giam sét cua cac thanh
vién trong Poan kiém tra, giam sét.1.5.6. Cac doan (t0) kiém tra, giam sat phai dam
bao tinh bao mat va chiu trach nhiém (chd y bao mat hd so, tai liéu lién quan dén vy
viéc kiém tra, giam sat; chap hanh nghiém tdc ky luat phat ngén trong qua trinh kiém
tra, giam sat; viéc str dung dién thoai, may tinh c6 két néi mang internet...) trong
suét qué trinh soan thao bao cao theo quy dinh. Khi tiép xuc véi dbi twong kiém tra,
giam sét, to chire dang, to chie nha nudc, doan thé chinh tri - xa hoi, dang vién va
quan chidng cd lién quan, phai chap hanh dang ndi quy cua doan (t6) kiém tra, giam
sat, phai co it nhat 02 thanh vién doan tham dy dé dam bao tinh khach quan trong
viéc tiép xtc, 1am viéc véi dbi tuong kiém tra, giam séat. 1.5.7. Viéc lya chon thanh
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vién doan (t6) kiém tra, giam séat va phan cong nhiém vu ting thanh vién rat quan
trong, anh huong truc tiép dén chat luong, hiéu qua cua bao céo két qua kiém tra,
giam sat. Doi ngii can bo tham gia doan (t6) kiém tra, giam sat phai virng vang va
tinh chién dau cao; chu dong phong ngira, ngan chan, khong dé ddi tuong kiém tra,
gidm sat mua chudc; dong thoi co quyét tim cao, chi dong phat hién vi pham, khuyét
diém va thuc hién tot viéc kiém tra, giam sét t chire dang, dang vién. Qua trinh kiém
tra, gidm sét phai thuc hién ding nguyén tic, tha tuc, quy trinh, bao dam tinh khach
quan, trung thuc, dan cha. 1.5.8. Qué trinh thuc hién, ngudi viét bao cao, thuong la
thu ky doan (t6) kiém tra can tuan thu nghiém tdc ché do bao céo noi bo va xin y
kién chi dao, bao dam nguyén tic tap thé 1anh dao, c& nhan phu trach. Moi ndi dung
du thao, tir dé cuong dén tirng phan noi dung cu thé hay toan bd ban bao cao, déu
phai théng qua Yy Kién va duoc su nhat tri cia cac thanh vién doan, sau do trinh xin
y kién dong chi Trudng doan, va chi duoc trién khai chinh thic sau khi ¢6 sy dong
y cua dong chi Chi dao doan.

2. K¥ ning xay dung bao cao két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat

2.1. Khai niém, y nghia, tic dung ciia bo cio két qua xem xét, dé nghi thi
hanh ky luat

2.1.1. Khai niém

- Bao céo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat 13 vin ban vé cong tac kiém
tra, giam sat va thi hanh ky luat trong Pang, do doan (t0) kiém tra tong hop két qua
tu kiém diém cia to chtc dang, dang vién vi pham; thao luan, biéu quyét dé nghi
hinh thirc ky luat ctia cac to chtrc dang ¢ lién quan thanh nhan xét va dé nghi cia
doan (t6) kiém tra béo cao véi cap iy hodc UBKT c6 tham quyén xem xét, thi hanh
ky luét theo quy dinh.

- K¥ niang xay dung Bao cdo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat 1 kha
nang van dung kién thtrc, kinh nghiém vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky
luat trong Pang cua can bo kiém tra, doan (t0) kiém tra dé soan thao Bao cdo két qua
xem xét, dé nghi thi hanh ky luat mot cach day du, chinh xéac, khach quan, dang quy
dinh cia Bang.

2.1.2. Y nghia, tic dung

- Bao c4o két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat 1a van ban 1am rd vé noi
dung, tinh chat, mic do, tc hai, hau qua va nguyén nhan vi pham, ciing nhu tinh
tiét giam nhe, tinh tiét ting nang mac do ky luat cua té chic dang, dang vién vi
pham; thé hién trung thuc, khach quan két qua thao luan, biéu quyét dé nghi hinh
thac ky luat cua cac to chie dang co lién quan.
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- B4o céo két qua xem xét, ¢é nghi thi hanh ky luat 1a can ctr dé cap ay, uy
ban kiém tra c6 tham quyén xem xét, thi hanh ky luét t6 chirc dang, dang vién vi
pham cdng minh, chinh x&c, kip thoi; tir d6 ran de, canh tinh, phong ngtra déi voi
cac to chuc dang va dang vién; gop phan gitt nghiém ky cuong, ky luat dang, xay
dung Pang trong sach, viing manh dap (ng yéu cau lanh dao dat nuéc trong Ky
nguyén méi, cang cb niém tin cua Nhan dan ddi voi Dang.

2.2. Yéu cau khi xdy dung bao cio két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky
luat

2.2.1. Bao cao phai c6 muc dich

- Khi xay dung bao cio két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat, doan (t6)
kiém tra can xac dinh rd muc dich trong tam 1a kién nghi hinh thirc xtr 1y ky ludt phu
hop d6i véi timg t6 chirc dang, dang vién vi pham dé cap uy, uy ban kiém tra co
tham quyén xem xét, két luan hinh thirc ky lut phu hop. Dé dat dugc muc dich do,
can trinh bay B4o c40 ngin gon, mach lac nhung day du, tip trung lam rd: ndi dung
vi pham, két qua kiém diém cia to chirc dang, dang vién vi pham va y kién thao
luan, biéu quyét cta cac to chirc dang c6 lién quan; tranh liét ké dan trai toan bo ¥
kién nhan xét, ma chi chon loc ndi dung can thiét dé phuc vu muc dich dé nghi hinh
thire ky luat d6i voi t6 chirc dang, dang vién c6 vi pham dén murc phai xir 1y ky luét.
Qua trinh bién tdp nodi dung vi pham, tinh tiét giam nhe mac ky luat phai sat v6i noi
dung diéu, khoan ctia Quy dinh s6 69-QB/TW, dé nghi hinh thirc ky luat cu thé dbi
vé6i timg t6 chic dang, dang vién vi pham phai c6 co s, thuyét phuc.

- Vi¢c xac dinh ding va r6 rang muc dich ctia bao cao khong chi giap nguoi
viét bao cdo dinh hudng lya chon, trinh bay thong tin mdt cach c6 trong tam, ma
con tranh lan man, tring 1ap hodc thiéu thong nhat giita cac phan ndi dung.

- B4o cdo c6 muc dich rd rang s& nang cao chat luong tham muu, giup cép uy,
liy ban kiém tra c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh ky luat chinh xac, cong minh,
kip thoi, dong thoi giit viing tinh nghiém minh va nhan vin trong cong tac thi hanh
ky luat cua Dang.

2.2.2. B4o cédo phii dam bao tinh chinh xac, khiach quan, trung thuc

- V& hinh thirc: B4o céo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat phai theo

dung thé thirc van ban vé cong tac cong tac kiém tra, giam sat va ky luét loai,

tham quyén ban hanh va thé thtrc vin ban ctia Pang va Hudng dan s6 36-ctia Dang

(theo Quy dinh 66-QD/TW, ngay 06/02/2017 cua Ban Bi thu vé thé HD/VPTW,

ngay 03/4/2018 cuia Vin phong Trung uong vé thé thuc va k¥ thuat trinh bay vin

ban ctia Pang); thé hién day du, dung din cac thanh phan, tiéu dé, tén co quan ban
hanh, s6 va ky hiéu van ban, tén loai bao cao va két cAu bao céo.
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- V& noi dung: B&o céo phai thé hién cac yéu cau viéc kiém diém, biéu quyét
dé nghi thi hanh ky luat t6 chirc dang, dang vién vi pham; chinh xac vé ndi dung, thé
hién dung dan thuc té khach quan. Bao céo phai phan anh mot cach trung thuc, day
du vé thanh phﬁn, khong gian, thoi gian, noi dung, dién bién, két qua; co thé co cac
phu luc s6 liéu, noi dung co6 lién quan kém theo dé dam béao bao céo ngén gon nhung
da ¥ (khi can thiét co bao cao day du, bao céo tom tit va bao cio van tat). B4o cao
két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat phai 1a nhiing thong tin chinh thuc, dung
su that, nhét 1a nhitng danh gia, nhan xét, dé nghi phai dya trén cac quy dinh cua
Dang, giup cip uy, uy ban kiém tra c6 thim quyén hiéu rd dugc ban chat van dé,
dua ra cac quyét dinh xur 1y ky luat cdng minh, chinh xéc, kip thoi.

- Bao céao cang chinh xac, khach quan, trung thuc thi cang nang cao gia tri phap
ly, gia tri thyc tién va tinh thuyét phuc, tir 46 gitip cap uy, uy ban kiém tra c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh thi hanh ky luat ding nguoi, ding viéc, dung mic do vi
pham, gop phan giir viing ky luat, ky cuong trong Pang va cing ¢b niém tin trong
can bg, dang vién va nhan dan.

2.2.3. Bao cao phdi tuan thu quy trinh thi hanh ky luit cia Pang

- Viéc xay dung bao cao két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat phai dat trong
téng thé quy trinh thi hanh ky luat cua Pang, tir khi két luan vi pham, kiém diém t6
chirc dang, dang vién vi pham cho dén khau quyét dinh ky luat. Bao cdo khong phai
mot khau tach roi ma 14 san pham téng hop cudi cing phan anh trung thuc toan bo noi
dung vi pham va két qua kiém diém, xir 1y ky luat d6i véi t6 chic dang, dang vién co
vi pham.

- Bé bam bao tinh théng nhét, khoa hoc va chat luong cua bao céo, viéc xay dung
dé cuong cac bao cao két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luét trong Pang duoc thuc
hién trén co s& dam bao cac quy dinh chung ctia Pang vé thé thirc vin ban, dong thoi
ap dung cac mau dé cuong do Uy ban Kiém tra Trung wong da ban hanh:

+ Quyét dinh s6 359-QB/UBKTTW, ngay 09/11/2016 ban hanh Hé thong mau
van ban nghiép vu vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang?®;

3 Cac mau vin ban theo Quyét dinh s6 359-QD/UBKTTW: (1) Kiém tra khi c¢6 dau hiéu vi pham: Quyét dinh
kiém tra, Ké hoach kiém tra, Bao co két qua kiém tra, Thong bao két luan kiém tra; (2) Kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu kiém tra, giam sat va thi hanh ky ludt trong dang: Quyet dinh kiém tra; K& hoach kiém tra, Bao cdo két qua kiém
tra, Thong bao két luan kiém tra; (3) Gidm sdt chuyén dé: Quyét dinh giam sat, Ké hoach giam sat, Bao cio két qua
giam sat, Thong bao két qua giam sat; (4) Thi hanh ky ludt dang: Quyét dinh xem xét, thi hanh ky luit dang, K& hoach
xem xét, thi hanh ky luat dang, Bao cdo két qua kiém xem xét, thi hanh ky luat dang, Quyét dinh thi hanh ky luat
dang; (5) Giadi quyét 16 cdo: Quyét dinh giai quyét tb cao, Ké hoach giai quyét t& cdo, Bao céo két qua giai quyét t6
c40, Thong bao két luan giai quyét tb cao; (6) Giai quyet khiéu nai ky ludt dang: Quyet dinh xem xét, giai quyet khiéu
nai ky luat dang, Ké hoach xem Xet, gidi quyét khiéu nai ky luat dang, Bao cdo két qua xem xét, giai quyét khiéu nai
ky luét dang, Quyét dinh giai quyét khidu nai ky luat dang; () Kiém tra tdi chinh dang: Quyét dinh kiém tra, K& hoach
kiém tra, Bao cdo két qua kiém tra, Thong bao két luan kiém tra tai chinh dang.
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+ Quyét dinh s6 668-QD/UBKTTW, ngay 01/12/2017 ban hanh Bo sung mot
s6 miu van ban nghiép vu vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang?.

Céac mAu vin ban 13 cong cu quan trong gitip ngudi viét bio cdo ¢ cin ctr rd
rang khi xay dung dé cuong, ciu triic va ndi dung bao cdo; ddng thdi gitp chuin hoa
viéc trinh bay, dién dat noi dung vi pham va dé xuét hinh thuc ky luat, tranh tinh
trang khong dong bo giita cac cap Uy, ty ban kiém tra.

2.2.4. B40 C40 can rd rang, dé hiéu, ngin gon, stc tich

- B4o c40 két qua xem xét, dé nghj thi hanh ky luét cin duoc trinh bay theo dé
cuong di duoc doan (t0) kiém tra thong nhat; thé hién tinh logic tir két qua kiém
diém, biéu quyét dé nghi thi hanh ky luat v6i nhan xét, dé nghi ctia doan (t0) kiém
tra. NoO1 dung bao cao dién dat mét cach rd rang, dé hiéu, khong dién dat theo cach
c6 thé hiéu theo nhiéu nghia khac nhau. Ngon ngir sir dung trong bao c&o phai 1a
ngdn ngir phod thong, chuan muec, khong str dung ngdn ngir dia phuong; st dung tir
nhéat quan, tur dau dén cubi khi chi cung mot vén dé, sy viéc; st dung hop 1y, chinh xac
cac tir Han - Viét va cac tir gbc nudc ngoai.

- B4o céo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat ngan gon, stc tich sé giup
ngudi xem dé doc, d& hiéu, dé tiép thu. Tuy nhién, yéu cau nay phai thuc hién trén co
s0 ndi dung van ban duogc trinh bay mot cach dﬁy du, chinh xac; cau van phai viét ding
quy tic ngit phap tiéng Viét, thanh phan cdu phai chit chg, ranh mach, logic. Can
tranh khuynh hudng vi mudn vin ban ngin gon ma luoc bo bét ndi dung va thong tin
can thiét, khién cho b&o c4o thiéu hoan chinh, méo mo, kho hiéu va khéng dat duoc
muc dich dé ra.

2.2.5. Bao cao phai diy di, khong bé s6t ndi dung, doi tweng vi pham

- B4o cdo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat phai phan anh day du noi
dung vi pham va trach nhiém cua cac t6 chirc dang, dang vién c6 lién quan, tuyét d6i
khong duoc bo sét vi pham, 1am nhe tinh chat, mic do hodc né tranh xir Iy trach
nhiém ctia mot to chiic hay ca nhan niao. Pay 1a yéu cau co tinh nguyén tic, thé hién
rd tinh than “khong c6 viing cam, khong c6 ngoai 1¢, bat ké ngudi d6 1a ai” nhung
cling rat nhan vin, d6i twong tdm phuc, khau phuc.

4 Cac mau vian ban nghiép vu duge bo sung theo Quyet dinh 668-QD/UBKTTW: (1) Thi hanh ky ludt dang: To
trinh dé nghi xem x¢ét, thi hanh ky luét; (2) B6 sung, thay déi ni dung, thanh vién dodan kiém tra, giam sat; gia han
thoi gian kiém tra, gidm sat.. Quyet dinh b  sung noi dung kiém tra, giam sat hodc bd sung, thay d6i thanh vién doan
kiém tra, giam sat, Quyét dmh vé viéc thay dbi Thanh vién Uy ban Klem tra chi dao doan kiém tra, giam sat; (3) Dinh
chi sinh hoat cdp 1y, sinh hoat dang; hiyy vin ban sai, trdi tham quyén: Quyét dinh dinh chi sinh hoat cap uy hoac
dinh chi sinh hoat dang; Quyét dinh gia han dinh chi sinh hoat cap uy hodc dinh chi sinh hoat dang; (4) Kiém tra nji
dung do Bo Chinh tri, Ban Bi thu giao: Quyet dinh kiém tra, K& hoach kiém tra, Bao c4o két qua kiém tra, Bao céo
B¢ Chinh tri/Ban Bi thu... vé két qua kiém tra.
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- Bén canh viéc dé nghi xur 1y ky luat nghiém céc vi pham, can bao vé nguoi
lam dtng, can b dam nghi, ddm 1am; phan biét 1 sai pham do vi pham nguyén tic,
loi ich c4 nhan véi nhimg vudng méc, khuyét diém trong qua trinh d6i méi, dam
nghi, dam 1am vi loi ich chung. B4o cdo phai thé hién rd diéu nay dé gitp cip co
tham quyén xtr Iy nghiém minh nhung dung ban chat, ddng thoi bao vé, khuyén
khich can bd nang dong, sang tao, ddm chiu trach nhi¢m vi lo1i ich tap thé, dang tinh
than Nghi quyét Trung uong 7 (khoa XII) va két luan ciia B6 Chinh tri vé bao vé can
bo dam nghi, ddm lam, dam do6t pha vi loi ich chung.

- Mot bao cdo duge xdy dung dung yéu cau nay s& gbp phan giup cip uy, uy
ban kiém tra c6 tham quyén dua ra quyét dinh ky luat chinh xéc, kip thoi, dung
nguoi, dung viéc, vira nghiém minh, vira nhan van, bdo dam ky cuong cua Pang,
d6ng thoi gitr vitng dong luc ddi méi trong doi ngii can bd.

2.3. Cach thirc xay dung bao cdo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat
2.3.1. Buéc chuan bi

Ngay sau khi ké hoach xem xét, thi hanh ky luat dugc cip c6 thim quyén phé
duyét, thu ky doan (t0) kiém tra c6 trach nhiém du thao dé cuong bao céo chi tiét.
Viéc viét bao cdo chinh thirc duoc bat dau ngay sau khi céc to chirc dang lién quan
hoan tat viéc kiém diém va dé nghi thi hanh ky luat. Trong truong hop phai thim
tra, x4c minh bd sung hodc lam rd tinh tiét mai, thi viéc viét bao cdo s& duoc tién
hanh sau khi hoan thanh cac budc xac minh d6. Cac budc chuan bj cu thé nhu sau:

- Xéc dinh myc tiéu: Trude khi viét, can xac dinh rd muyc tiéu clia béo céo 1a dé
xuat hinh thtrc ky luat pht hop, tuong xtmg d6i véi to chirc dang, dang vién vi pham;
phuc vu cho cép uy, Gy ban kiém tra ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh. Béo céo
phai bao dam dung trong tdm, phu hop thé thirc, phan anh dung thuc té, dung quy
dinh, khong lan man, khong 13p thong tin.

- Thu thap ho so: Thu thap céc tai liéu lién quan dén vi pham va qua trinh kiém
diém, gdm: quy dinh cua Pang, phap luat Nha nudc (dé ddi chiéu), két luan kiém
tra, bién ban tham tra, xac minh, ban ty kiém diém, v kién nhan xét va biéu quyét
cua to chirc dang. Tai liéu phai dﬁy du, co chon lgc, sat ndi dung vi pham dé 1am can
ctr d¢ xuat hinh thtrc xtr Iy phu hop.

- Dy thao d& cuong bao cdo chi tiét: Noi dung dé cuong duogc xdy dung trén co
s& két luan kiém tra, ké hoach di ban hanh, bam sat muc tiéu, pham vi va dbi tuong
xem xét 1a cac t6 chirc dang, dang vién c6 vi pham dén mirc phai thi hanh ky luét.
Duya trén ho so da thu thap, thu ky doan (t0) kiém tra xay dung dé cuong bao céo chi
tiét. P& cuong can dugc thdng nhét cia cac thanh vién doan, dugc su dong ¥y cua
ddng chi truong doan va chi dao doan dé tranh ling ting, giup qua trinh viét bao céo
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dugc nhanh, chinh x4c, nhat 14 khi x{r Iy nhiéu t6 chirc ddng, dang vién vi pham. Dic
biét, trong cac cudc kiém diém c6 nhiéu td chic dang, dang vién vi pham, viéc théng
nhat dé& cuong tir dau 1a budc rit quan trong, gitp thu ky cha dong, thuan loi trong
tong hop va bién tap bao cdo.

Trong giai doan chuan bi, thu ky doan (t6) kiém tra can c6 kién thirc, kinh
nghiém vé cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky luat dang, dong thoi thanh thao
k¥ nang thu thap, khai thac va xir Iy ho so kiém diém, tai liéu, chimg ctr. Nguoi viét
can biét chon loc thong tin cdt 161, chig ctr truc tiép, tranh dua qua nhiéu chi tiét
dan trai hodc thiéu trong tam, bao dam bao cao vira nge"m gon, suc tich, vtra dia noi
dung, c6 trong tam, trong diém.

2.3.2. Buéc thue hién

Sau khi hoan thanh budc chuan bi, thu ky doan (t6) kiém tra cin cir vao két
luan kiém tra, hd so kiém diém, dé nghi thi hanh ky luat va dé& cuong bao céo da
théng nhét dé tién hanh soan thao bao cdo chinh thirc. Cac budc thuc hién nhu sau:

- Téng hop, bién tap ndi dung bdo cdo: Trén co s& ho so, tai liéu da thu thap,
thu ky Iva chon thong tin, trich din cac cin cr co lién quan, trinh bay déy du noi1
dung vi pham, két qua kiém diém, muac d6 tu nhan hinh thirc ky luat cua to chirc
dang, dang vién vi pham, y kién dé nghi cua t6 chirc dang lién quan; dam bao noi
dung bao céo rd rang, logic, diing quy dinh vé thé thirc, ngdn ngir, b6 cuc.

- Lay v kién, hoan chinh bao cdo: Dy thao bao cao sau khi hoan thanh duoc gt
cho cac dong chi thanh vién doan dé xin ¥ kién; sau khi da tiép thu day du y kién
ctia cac dong chi thanh vién doan, thu ky chinh stra va trinh dong chi truéng doan,
xin y kién dong chi chi dao doan dé hoan chinh bao céo trude khi trinh cip uy, uy
ban kiém tra c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Trong budc thyc hién, ngudi soan bao cao can thanh thao k¥ ning phan tich,
chon loc, trich dan, d6i chiéu tai liéu; co kha nang danh gid ndi dung, tinh chit, murc
dd, hau qua cua vi pham; van dung ding cac diéu, khoan trong Quy dinh s6 69-
QP/TW dam bao sat v6i ndi dung, tinh chat, mirc 46, hau qua cia vi pham (vi pham
cac chu truong, nghi quyét ciia Pang; vi pham quy dinh vé nhiing diéu dang vién
khong dugc lam; quy dinh néu guong; cac quy dinh phap luat c6 li€én quan, vi pham
diéu 16 cua t6 chuc chinh tri- x3 hoi ma dang vién 1a thanh vién...), d6i chiéu tinh tiét
tang ning, giam nhe dé kién nghi hinh thtc ky luat phu hop, thuyét phuc. C6 thé sir
dung bang tong hop ap dung Quy dinh s6 69-QB/TW kém theo Dy thao Béo cdo dé
gitip cdp ty, uy ban kiém tra c6 thAm quyén dé dang so sanh, ddi chiéu mirc do,
nguyén nhan, hau qua cua vi pham giira céc t6 chirc dang va dang vién vi pham, tir
d6 dua ra quyét dinh ky luat dung dan, cong minh, khach quan.
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2.3.3. Buée két thic

Sau khi c4p Uy, iy ban kiém tra c6 tham quyén hop xem xét, thao luan va thong
qua Dy thao Béo cdo, thu ky doan (t0) kiém tra c6 trach nhiém:

- Tiép thu dﬁy dua cacy kién chi dao, hoan chinh Dy thao bdo cdo, bao dam
théng nhat v6i cac thanh vién doan vé ca ndi dung va hinh thic; sau d6 xin y kién
déng chi trudng doan va chi dao doan, hoan thién ban cudi cung.

- Trinh ky, phét hanh bao cdo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat theo
thAm quyén.

- Chuan bj Bién ban kiém phiéu biéu quyét hinh thirc ky luat cta uy ban kiém
tra c6 tham quyén, kém Tap Phiéu dé Hoi nghi tién hanh bo phiéu biéu quyét.

- Cin ctr két qua biéu quyét, thu ky doan (t0) kiém tra du thao Quyét dinh thi
hanh ky luét cta uy ban kiém tra c6 thim quyén, trinh xin y kién dong chi truong
doan, dong chi chi dao doan va trinh ky phat hanh theo thAm quyén.

- Sau khi Quyét dinh thi hanh ky luat dugc ky ban hanh, thu ky doan (t6) kiém
tra chuan bi Bién ban cong bd quyét dinh ky luat dé str dung tai Hoi nghi cong bd
Quyét dinh thi hanh ky luat.

- Lap va hoan thién hd so luu trit theo quy dinh vé cong tac kiém tra, giam sat
va thi hanh ky luat trong Pang, bao dam chit ché, ddy du dé phuc vu cho viéc tra
ctru, theo doi, kiém tra sau nay. Thong thuong, mdt bo ho so luu trit ddi véi doan
(t6) kiém tra xem xét, dé nghi thi hanh ky luat ctia uy ban kiém tra gom cé:

+ Béo c4o dé nghi thi hanh ky luét (cta cap uy, uy ban kiém tra cp dudi).
+ Quyét dinh xem xét viéc thi hanh ky luat ctia uy ban kiém tra c6 thim quyén.
+ K& hoach kiém tra hodc ké hoach xem xét ky luat.

+ Bién ban trién khai Quyét dinh kiém tra.

+ So yéu 1y lich va ban tu kiém diém cua dang vién hodc t6 chirc dang bi xem
xét vé ky luat.

+ Cac bién ban hoi nghi ctia Gy ban kiém tra, to chtrc dang cap dudi co tham
quyén trong viéc xem xét, dé nghi thi hanh ky luat (xép theo thoi gian).

+ Bién ban kiém phiéu biéu quyét hinh thirc ky luat (xép ngay sau bién ban hoi
nghi cua ting cip).

+ Phiéu @& nghi thi hanh ky luat ctia cap dudi (xép ngay sau bién ban kiém phiéu).
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+ Bién ban gip va lam viéc vai to chirc, dang vién bi dé nghi thi hanh ky luat
(Néu t6 chire dang, dang vién bi dé nghi thi hanh ky luat c6 1y do khong dén dy, phai
c6 gidy bao ving va luu vin ban d6).

+ Bao cao dé nghi thi hanh ky luat d6i voi dang vién, té chirc dang (cua Poan
Kiém tra).

+ Bién ban kiém phiéu biéu quyét c6 ky luat hay khong ky luat (kém Phiéu).

+ Bién ban kiém phiéu biéu quyét hinh thuc ky luat cia uy ban kiém tra c6
thAm quyén, kém T4p Phiéu.

+ Quyét dinh thi hanh ky luét cta uy ban kiém tra c6 tham quyén.
+ Bién ban cong bd quyét dinh ky luat.
+ Tap tai liéu tham tra, xac minh.

Pé lam tbt budc két thuc, thu ky doan (t6) kiém tra can c6 chuyén moén vé cong
tac van thu va luu trit ho so.

2.4. Noi dung co ban ciia bao cio két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat

B4o c4o gdm c¢6 03 phan: Ly lich dang vién vi pham hodc Khai quat vé to chirc
dang vi pham; Két qua kiém diém, dé nghi thi hanh ky luat; Nhan xét va dé nghi cia
doan (t0) kiém tra. Cu thé nhu sau:

2.4.1. Ly lich dang vién vi pham hoic khai quat vé to chirc dang vi pham
a. P6i véi dang vién vi pham

- Ly lich dang vién vi pham thuong duoc 1ap thanh phu luc kém theo bao cao
két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat. Thong tin trong phan nay do doan (t0)
kiém tra thu thap tir ban kiém diém cua dang vién vi pham va ddi chiéu véi so yéu
Iy lich can bo, dang vién do co quan c6 thim quyén quan 1y can bd cung cip theo
quy dinh. Khi trinh bay phan 1y lich, can thé hién ddy du, chinh xac cic ndi dung co
ban sau:

+ Ho tén; ngay, thang, nam sinh; qué quan.
+ Chtrc vu hién tai: bao gém ca chuc vu dang, doan thé va chinh quyén.

+ Qu4 trinh cbng tac: trinh bay qua trinh cong tac theo thir tu thoi gian tir qua
khtr dén hién tai, néu 1o thoi gian dadm nhiém va tén tung chirc vu cu thé da gitr.

- Viéc bao cao Ly lich dang vién vi pham gitip cap ty, UBKT cé tham quyén
ndm rd vé trinh do chuyén mon, 1y luan chinh tri, qua trinh cong tac, chlrc vu quan
1y, 1anh dao, nhét 1a chuc vu dang qua céac giai doan va viéc khen thudng hoac bi thi
hanh ky luat (néu c6), 1a mét trong nhiing co s& dé xem xét vé tinh chat, mirc d6 vi
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pham, tinh tiét giam nhe hodc ting ning muc do ky luat dé thi hanh ky luat dang
vién vi pham bang hinh thitc chinh x4c, nhit 13 hinh thtrc ky luat cach churc.

b. Pi véi té chirc diang vi pham

- Phan Khai quat vé t chtrc dang vi pham 13 ndi dung md dau quan trong trong
bao cédo xem xét, dé nghi thi hanh ky luat d6i véi to chirc dang, nham giup cap co
tham quyén nam duoc bdi canh, vi tri, vai trd va pham vi hoat dong ctia t6 churc dang
lién quan dén noi dung vi pham. Phan khai quat can trinh bay ngin gon, rd rang, stic
tich, co6 chon lgc thong tin phuc vu truc tiép cho viéc xac dinh bdi canh va trach
nhiém chinh tri cta t6 chirc dang lién quan dén vi pham dang duoc xem xét; khong
nén viét dan trai hodc liét ké toan bo chirc nang nhi¢ém vy ma can tap trung vao nhitng
yéu td lién quan truc tiép dén ndi dung vi pham. C6 thé trinh bay ndi dung nay tai
Phu lyc kém theo Bao cdo. Khi trinh bay phan nay, cin néu duoc cac ndi dung sau:

+ Pic diém tinh hinh cua t6 chirc dang: Tén t6 chirc dang, cap uy truc thudc,
s6 luong dang vién, linh vyc chinh tri - hanh chinh - kinh té - x4 hoi ma t6 chtrc dang
dam trach.

+ Co cau to chuc: Gi61 thi€u tom tat bd may to chirc ctiia cap uy, ban thuong vu
(n€u co), cac to chire truc thudc, su phan cong trach nhiém gilra cac thanh vién trong
nhiém ky c¢6 lién quan dén vi pham.

+ Churc nang, nhiém vu va vai tro 1anh dao, chi dao: Lam r0 vai tro cia t6 chirc
dang trong vi¢c 1anh dao thuc hién nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi; dac biét
nhan manh dén linh vuc, ndi dung cong tac ¢ lién quan dén nodi dung vi pham dang
xem xét.

- Viéc trinh bay khai quat vé to chuc dang vi pham gitp cp uy, Gy ban kiém
tra ¢6 thim quyén nidm rd dic diém tinh hinh, co ciu to chirc, pham vi chuc nang,
nhiém vy, vai tro 13nh dao, chi dao cua to chire dang trong linh vuc lién quan dén vi
pham. Thong tin nay 1a co s& quan trong dé danh gia tinh chat, mic do, hau qua cia
vi pham, xem xét trach nhiém chinh tri cta tip thé cap ty, ban thudng vu (néu co),
cling nhu xac dinh pham vi d&nh hudng cua vi pham trong qué trinh 1anh dao, chi dao
thuc hién nhiém vu chinh tri. Pong thoi, phan khai quat nay ciing gitp phan tich
duogc yéu td khach quan, chl quan, tinh tiét ting ning hodc giam nhe trong viéc xem
xét, d& nghi thi hanh ky luat ding mic do, dang ban chat sy viéc, bao dam tinh
nghiém minh, cong bang va thuyét phuc trong xtr 1y ky luat dbi véi to chic dang
vi pham.

2.4.2. Két qua kiém diém, dé nghi thi hanh ky luat

La ndi dung quan trong, co s& dé doan (t6) kiém tra tong hop, nhan xét va dé
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nghi cap uy, UBKT c6 tham quyén xem xét, quyét dinh hinh thac ky luat déi voi
t6 chuc dang, dang vién vi pham. Bo céo can trinh bay noi dung vi pham cua té
chtrc dang, dang vién vi pham; két qua kiém diém, dé nghi thi hanh ky luat caa cac
t6 chirc dang (da phé duyét trong ké hoach xem xét, thi hanh ky luat); tng hop day
du, khai quat y kién cua céc thanh vién trong té chie dang, y kién cua té chire dang,
dang vién vi pham.

a. N¢i dung vi pham

- Can ct két luan noi dung vi pham cua t6 chirc dang, dang vién,; ké hoach xem
xét, thi hanh ky luat, doan (t0) kiém tra xay dung dé cuong noi dung goi ¥ cho t6
chirc dang, dang vién vi pham kiém diém, tu nhan noi dung vi pham, hinh thac ky
luat. Trudong hop nodi dung vi pham theo béo céo kiém diém chua day du, doan (t0)
kiém tra lam viéc, yéu cau t6 chtrc dang, dang vién vi pham kiém diém nghiém tdc.
Néu con ndi dung kiém diém Khéac voi két luan ndi dung vi pham tién hanh tham tra,
x4c minh 1am 3, tiép tuc trao do6i, thong nhat, trude khi thuc hién quy trinh kiém
diém, dé nghi thi hanh ky luat tai cc t6 chirc dang c6 lién quan.

- Trudng hop xem xét, thi hanh ky luat theo dé nghi cua t6 chirc dang cap dudi,
doan (t6) kiém tra 1am viéc véi t6 chuc dang dé nghi thi hanh ky luat vé nhitng noi
dung vi pham va nhimg van dé con khac nhau gitra két luan cia t6 chuc dang dé
nghi v6i két qua tham tra, xac minh dé 1am rd thém vé vi pham cua t6 chirc dang,
dang vién.

b. Két qua kiém diém, dé nghi thi hanh ky luat

- Poan (t6) kiém tra d6i chiéu ndi dung vi pham véi diéu, khoan twong (g ciia
Quy dinh s6 69-QB/TW, ngay 06/7/2022 cta Bo Chinh trj vé xir 1y ky luat t6 chirc
dang, dang vién vi pham dé thong bao tai hdi nghi cac td chirc dang thuc hién quy
trinh kiém diém, dé nghi thi hanh ky luat.

- Két qua timg hoi nghi kiém diém, dé nghi thi hanh ky luat dugc doan (t6)
kiém tra trinh bay trong bao c4o ngin gon, c6 nhiing ndi dung sau:

+ Thoi gian, dia diém hop; s6 dang vién chinh thirc tham gia, chu tri hoi nghi.

+ Viéc t6 chic dang thao luan vé bo céo tu kiém diém; noi dung, tinh chit,
murc d0, tinh chét, tac hai, nguyén nhan, tinh tiét giam nhe, tang nang muac dd vi
pham cua t6 chtc déng, dang vién vi pham.

+ Két qua biéu quyét dé nghi hinh thuc ky luat.

2.4.3. Nhin xét va dé nghi

a. Nhan xét
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Can ct qua trinh tu kiém diém cta t6 chirc dang, dang vién vi pham; két qua
kiém diém, dé nghi hinh thirc ky luat cia cac td chirc dang; Quy dinh s6 69-Qb/TW,
ngay 06/7/2022 ctua B Chinh trj vé xir 1y ky ludt t6 chtrc dang, dang vién vi pham,
doan (t6) kiém tra tién hanh danh gia nhan xét:

- Tinh than, thai d6 kiém diém cua t6 chuc dang, dang vién vi pham; viéc tu
giac nhan nhiing vi pham, khuyét diém, hinh thuc ky luat.

- Viéc chap hanh quy trinh kiém diém, d& nghi thi hanh ky luat ciia céc to
chirc dang.

- Nhitng tinh tiét giam nhe mirc d6 ky luat, tinh tiét ting ning hinh thuc ky luat
(néu co); nhitng van dé c6 lién quan (khen thudng, ky luat).

b. Pé nghi

Poan kiém tra tong hop hinh thic ky luat d6i véi timg to chic dang, dang
vién vi pham, xem Xét nhiing tinh tiét giam nhe muc dg ky luat, tinh tiét tang nang
hinh thtrc ky luat dé dé nghi mot hinh thirc ky luat cu the.

2.5. Mot s6 han ché, thiéu sot can tranh trong qua trinh xdy dung bdo cdo
két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat

Trong thuc tién, qué trinh x4y dung bao cdo két qua xem xét, dé nghj thi hanh
ky luat van con xay ra mot s6 han ché, thiéu sot, anh hudéng dén chat lugng bao céo
va hiéu qua thi hanh ky luat. Mot s6 15i thudng gip ma thu ky doan (t0) kiém tra can
lwu ¥, tranh mac phai bao gom:

- Xay dung bao cao khi chua di1 ho so, tai liéu: Viéc viét bao cao khi chua thu
thap day du két luan kiém tra, tai liéu kiém diém, cac ¥ kién biéu quyét, tai liéu tham
tra, xac minh. .. dan dén thiéu thong tin, n01 dung khong toan di¢n hodc chua du can
cu.

- Sao chép may moc ndi dung kiém diém: Téng hop nguyén van tir ban kiém
diém cua to chirc dang, dang vién ma thiéu chon loc, phan tich, danh gia cta doan
(t6) kiém tra, lam giam tinh thuyét phuc va vai trd ctia phan nhan xét, dé xuat.

- N6i dung vi pham khong day du: Bao c4o néu duoc ndi dung, hanh vi vi pham
nhung khong chi r& dugc vi pham diéu, khoan, quy dinh nao ctia Pang, phap luat
cua Nha nudc, déng tho1 khong cu thé hoa duoc hau qua (nhu thi€t hai tai chinh, uy
tin, t6 chec.. ) dan dén kho xac dinh mirc do, tinh chat, nguyén nhan, hqu qua cua
vi pham.

- Khong bao dam tinh thong nhat gilta cac phan noi dung: Cac phan Ly lich
(hoic Khai quat chung), Noi dung vi pham, Két qua kiém diém, nhan xét va dé xuat
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hinh thire xtr 1y thiéu lién két hodc mau thuin, gay kho khan cho cap c6 thim quyén
xem xét, quyét dinh (vi du: phan noi dung vi pham néu hau qua thiét hai vé tai chinh
sb tién 16m, nhung phﬁn nhan xét, dé xuét lai danh gia muc do vi pham it nghiém
trong va dé nghi hinh thtc ky luat chwa tuong xtng).

- Chua lay ¥ kién théng nhat trong doan kiém tra: Trinh cap c6 tham quyén ky
ban hanh béo co khi chua bao dam su dong tinh trong ndi bo doan, chua xin y kién
truong doan hodc chi dao doan, co6 thé dan dén phai stra ddi, tiép thu nhiéu lan.

- Dién dat dai dong, thiéu chinh xac, khong chuan muyc: Ngon ngit bio cao doi
khi mang tinh cam tinh, dung tir khéng nhét quan, thiéu chinh xac hodc khong ding
quy chuan van ban cia Pang, anh hudng dén tinh trang trong va nghiém tic cua
tai ligu.

- Sai sot vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay: Mot s6 bao céo chua tuan thi ding thé
thire vian ban Pang theo Quy dinh s6 66-QB/TW va Hudéng dan sb 36-HD/VPTW:
thiéu s6 hiéu, bd cuc chua hop 1y, khong du thanh phﬁn van ban.

2.6. Mot s6 van dé can luu y trong xdy dung bao cio két qua xem xét, dé
nghi thi hanh ky luat

2.6.1. Xay dung béo cao két qua xem x&t, dé nghi thi hanh ky luat 1a nhi€ém vu
kho khan, phtrc tap, doi héi can bo kiém tra duogc phan cong nhi¢m vy soan thao toan
bd hay mot phan phai c6 k¥ ning soan thao van ban, thong thao nghiép vu; ndm
vitng Quy dinh s6 37-QBD/TW, ngay 25/10/2021 cta Ban Chap hanh Trung wong vé
nhitng diéu dang vién khong duoc lam, cac chi truong, nghi quyét ctia Pang; quy
dinh néu guong; cac quy dinh phép luat c6 lién quan; Diéu 1é cua t6 chirc chinh tri -
x4 hoi ma dang vién 1a thanh vién, Quy dinh s6 69-QB/TW, ngay 06/7/2022 ctia Bo
Chinh tri vé xtr 1y ky luat t chtrc dang, dang vién vi pham...

2.6.2. Bé xay dung mot bao cao két qua xem xét, thi hanh ky luat c¢6 chat luong,
hiéu qua, doi hoi khi t6 chtrc dang c6 tham quyén két luan ndi dung vi pham ddi véi
t6 chirc dang, dang vién phai dung v&i ndi dung cua cac diéu, khoan cia cac quy
dinh phap luat c6 lién quan, quy dinh ctia Diéu 1¢ cta to chire chinh tri - xa hoi ma
dang vién d6 1a thanh vién,... sau d6, khi xem xét mirc d6 vi pham phai ddi chiéu
sat v6i cac diéu, khoan ctia Quy dinh s6 69-QB/TW, ngay 06/7/2022 ctia B6 Chinh
tri vé xr 1y ky luét t6 chtrc dang, dang vién vi pham.

2.6.3. Thanh vién doan kiém tra phai néu cao tinh than trach nhiém khi tham
gia ¥ kién dong goép xay dung bao céo két qua xem xét, thi hanh ky luat dang, tén
trong y kién tap thé, chap hanh su chi dao, diéu hanh cua truong Poan theo ding
quy ché hoat dong. Qua trinh xay dung béo cao két qua xem xét, thi hanh ky luat
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dang phai chu trong viéc tiép nhan, luu trit ho so dé nghi thi hanh ky luat caa cac to
chtre dang, dam bao day du, dung quy dinh.

2.6.4. Poan (t6) kiém tra phai dam bao tinh bao mat théng tin, h so, tai liéu;
thanh vién doan (t6) kiém tra khi tham tra, xac minh, du hoi nghi kiém diém, dé nghi
thi hanh ky luat tai cac to chtrc dang phai tuan thu ké hoach da phé duyét, kip thoi
tham gia, chan chinh nhitng viéc 1am khéng dam bao nguyén tac, trinh ty, tha tuc
quy dinh.

2.6.5. Viéc lua chon thanh vién doan (t6) kiém tra va phan cong nhiém vy ting
thanh vién rat quan trong, vi chat lwong, hiéu qua caa bao cao két qua thi hanh ky
luat do chinh cac thanh vién tham gia xay dung, nhat 1a kha ning soan thao, tham
muu cta thu ky doan (t6) kiém tra.

2.6.6. Qua trinh thuc hién soan thao bao cao két qua xem xét, dé nghi thi hanh
ky luat 12 mot hoat dong mang tinh tap thé, cé tinh chat nghiém tuc, chit ché va phai
tuan tha dang quy trinh 1anh dao, chi dao. Nguoi soan thao bao cao, thuong 1a thu
ky doan (t0) kiém tra can thuc hién nghiém tdc ché do bao cao noi bo va xin y kién
chi dao tai timg budc, nhat 1a budc xay dung dé cuong va xay dung du thao bao céo.
Thu ky doan (t6) Kiém tra can tuan tha trinh ty sau: Xin y kién gop y cua cac thanh
vién doan dé hoan chinh, tiép thu; sau d6 trinh déng chi Truong doan xem xét, cho
y kién; sau khi tiép thu day du cac y kién thi trinh, xin y kién dong chi Chi dao doan.
Pé cuong chinh thiac duoc 4p dung sau khi da dugc dong chi Chi dao doan phé
duyét. Tuong tu nhu vay, Bao cao dugc hoan chinh dé trinh cp iy hoac uy ban kiém
tra c6 tham quyeén chi khi cé sy déng thuan cia cac thanh vién trong doan va duoc
ddng chi Chi dao doan ddng y.
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MAU BAO CAO KET QUA XEM XET, BPE NGHI THI HANH KY LUAT

CUA POAN KIEM TRA
PANG UY .............. [T
DQAN KIEM TRA SO...
So: ...-BC/DKT
............... ,ngay ... thang ... nam 20...
BAO CAO

két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat ddi véi to chirc dang, dang vién vi pham

Can ct:

Ké hoach kiém tra s6 ... ngdy ... ciia Poan kiém tra;
Két luan kiém tra s6 ... ngay ...;

H6 so kiém diém t6 chirc dang, dang vién c6 vi pham;

Bién ban lam viéc cua doan kiém tra va cac tai li¢u lién quan.

I. KHAI QUAT VE TO CHUC PANG / LY LICH PANG VIEN VI PHAM
[Théng tin tém tdt vé té chirc ddng va/hodc dang vién cé vi pham]

Té chire dang: Chi bo/Dang 0y ...........coveveeeeenn....

Pang vién:

Hotén: .....................

Chirc vu dang, chinh quyén, doan thé: .....................

Pon vicong tac: .....................

Ngay vao Pang: .../.../.... chinh thac: .../.../....

II. NOI DUNG VI PHAM

[Trinh bay ré hanh vi vi pham, thoi diém, tinh chdt, mire do, hdu qua]

Trong thoi gian gitr chirc vy ... , t0 chirc dang/dong chi ... da ... (néu hanh vi vi
pham cu thé).

Hanh vi trén d3 vi pham cac quy dinh sau (N&u rd, cu thé diéu khoan, quy dinh phap
luat)

Néu cu thé hau qua cua vi pham (Vé tai chinh, uy tin,...)

III. KET QUA KIEM PIEM
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T chirc dang/dang vién da to chirc kiém diém theo quy trinh.
Ban kiém diém thé hién: ... (néu 16 muc d6 tu nhan, thai do hop tac...)
Tap thé biéu quyét dé nghi hinh thuc ky luat: ...

Y kién cap uy cap duoi (n€u co): ...

IV. NHAN XET
1. V& ban chat, tinh chit, mirc d§ vi pham
- Vi pham mang tinh ... (c6 y/v0 ¥, hé thong/ca biét...)

- Murc d§ anh hudng: Banh gid hdu qua cia vi pham (it nghiém trong, nghiém trong,
rat nghiém trong)...

- Tinh tiét ting ning/giam nhe (néu co): ...

2. Vé trach nhiém

- Trach nhiém chinh thudc vé t6 chirc/dang vién nao
- C6 biéu hién bao che, thiéu trach nhiém hay khong
3. Panh gia tong thé

- Vi pham dén muc phai xtr 1y ky luat hay khéng

- Hinh thuc ky luat twong xtmg 13 (sau khi d3 ap dung céc tinh tiét ting ning, giam
nhe néu co): ...

V. KIEN NGHI

[Néu ré doi twong dé nghi xir 1y, hinh thirc ky ludt cu thé, co quan c6 tham quyén
xem xet]

Poan kiém tra dé nghi:
Poi vai to chire dang: Thi hanh ky luat bang hinh thic ...
Poi voi dang vién: Thi hanh ky luat bang hinh thic ...

(hoic: Dé nghi cap c6 tham quyén xem xét...)

Noi nhan: T/M POAN KIEM TRA
- Uy ban Kiém’tra o (dé xem xét); TRUONG DOAN
- Cap Uy ... (néu can thiét); (Ky, ghi ro ho tén)

- Boan kiém tra (luu).
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MAU BANG TONG HQP AP DUNG QUY DINH SO 69-QB/TW
(kém theo B&o cao ket qua xem xét, dé nghi thi hanh ky ludt)

Ho tén | Churc No1 Mirc Hinh thtrc ky luét theo Quy Tu pé
dang vu dung vi | dovi dinh 69 nhan | nghi
vien/ |, | pham | pham | g | T4 | Thoi hisu [‘ﬁﬂh Sua

A LR ., A C oan
Ten’ 0 | Nhi ém khoan ap hO‘p (cc~)n tlay ky | Kiém
churc ky dung hinh da hét) 13 ¢
dang Quy thirc ky uat ra
dinh 69 luat
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C. THAO LUAN, THU'C HANH

1. Néu muc dich, y nghia, tinh chét, noi dung cua béo cao két qua kiém tra,
giam sét; béo céo két qua xem xét, d& nghi thi hanh ky luat.

2. Dé nang cao chit luong béo cdo két qua kiém tra, gidm sét, bao céo két
qua xem xét, d& nghi thi hanh ky luat theo dong chi can nhirng yéu tb nao.

3. Soan thao mot bao cao két qua kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham:; trén co
s d6 xay dung mot bao céo két qua xem xét, dé nghi thi hanh ky luat & dia phuong,
don vi.

D. TAI LIEU THAM KHAO

1. Piéu l¢ Pang Cong san Viét Nam.

2. Quy dinh s6 22-QB/TW, ngay 28/7/2021 ctia Ban Chap hanh Trung uwong
quy dinh vé cong tac kiém tra, giam sét va ky luat cua Dang.

3. Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay 30/7/2021 ctia Ban Chap hanh Trung wong
Pang vé thi hanh Diéu 1¢ Pang.

4. Quy dinh s6 37-QD/TW, ngay 25/10/2021 ctia Ban Chap hanh Trung uwong
vé nhiing diéu dang vién khong duoc lam.

5. Quyét dinh s6 354-QB/UBKTTW, ngay 22/12/2021 ctia Uy ban Kiém tra Trung
wong ban hanh cac quy trinh thuc hién kiém tra, giam sét va thi hanh ky luat dang.

6. Quy dinh s6 69-QB/TW, ngay 06/07/2022 cua Bo Chinh tri vé ky luat t6
chuc dang, dang vién vi pham.

7. Quyét dinh s6 89-QD/TW, ngay 01/12/2022 ciia Ban Bi thu ban hanh quy trinh
kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat dang, giai quyét té cao, khiéu nai ky luat dang caa cap
1y tinh va tuong duong dén co so.

8. Quy dinh s6 294-QP/TW, ngay 26/05/2025 ctia Ban Chap hanh Trung
wong Pang vé thi hanh Piéu Ié Pang.

9. Quy dinh s6 296-QB/TW, ngay 30/05/2025 ctia Ban Chap hanh Trung
wong quy dinh vé cdng tac kiém tra, giam sat va ky luat caa Dang.

10.Quyét dinh sb 165-QB/TW, ngay 06/6/2025 cta Bo Chinh tri ban hanh
Quy trinh xem xét, thi hanh ky luat doi véi t6 chirc dang, dang vién thuoc tham
quyén Ban Chap hanh Trung wong, Bo Chinh tri, Ban Bi thu.
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11.Két luan sé 21-KL/TW, ngay 25/10/2021 cua Hoi nghi lan thic tu Ban
Chép hanh Trung wong Pang khoa X111 vé day manh xay dung, chinh dén Dang va
hé théng chinh tri; kién quyét ngan chin, day I0i, xtr Iy nghiém can bo,, dang vién
suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i sbng, biéu hién “tu dién bién”, “tu
chuyén hoa”’.

12.Huéng dan s6 02-HD/TW, ngay 19/12/2021 cua Ban Bi thu huéng dan thyuc
hién mot s6 ndi dung Quy dinh sé 22-QB/TW, ngay 28/7/2021 ctia Ban Chap hanh
Trung wong quy dinh vé cong tac kiém tra, giam sat va ky luat cua Pang.

13.Hudng dan sé 05-HD/UBKTTW, ngay 22/11/2022 cua Uy ban Kiém tra
Trung wong thuc hién mot sé diéu trong Quy dinh s6 69-QB/TW, ngay 06/07/2022
cua B Chinh tri vé ky luat t6 chirc dang, dang vién vi pham.

14 . Huéng dan sb 02-HD/UBKTTW, ngay 22/11/2022 cua Uy ban Kiém tra
Trung wong thuc hién Quy dinh vé nhiing diéu dang vién khong duoc lam.

15.Huéng dan so 08-HD/TW, ngay 10/6/2025 cia Ban Bi thu hudng dan thyuc
hién mot s6 noi dung Quy dinh s6 296-QB/TW, ngay 30/05/2025 ctia Ban Chap hanh
Trung wong quy dinh vé cong tac kiém tra, giam sat va ky luat cua Pang.

16.Uy ban Kiém tra Trung wong: Hoi - Pap vé cdng tac kiém tra, giam sat, ky
luat dang, NXB. Lao dong, nam 2016.

17.Uy ban Kiém tra Trung wong: Cong tac kiém tra, giam sat va thi hanh ky
luat trong Pang (Tai liéu nghiép vu diing cho cap trén co sd), NXB Chinh tri qudc
gia, Su that, nam 2017.



